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PPuubbll iisshheerr  IInniitt iiaattiioonn  
 

 

 

 

Pour Qui ? 
Pour un ou plusieurs 

utilisateurs de Publisher 

Pré requis 

Pratique de Windows 
 

Objectifs 
Découvrir les outils de la 

publication et du maquettage 

avec Publisher. 

Mettre en page et en valeur 

des compositions, brochures, 

prospectus, plaquette 

commerciale, journal etc. … 

 

Durée 
2 jours 

 

Moyens et méthodes 

pédagogiques 
Exercices variés de  mise en 

situation professionnelle 

Support de cours 
 

Et après la formation ?  
Les outils graphiques, PAO, CAO 

Photoshop,  Xpress, InDesign 

Illustrator,  

Photo numérique 

Bureautique 

PowerPoint, Word, Excel, 

Access, Internet, Messagerie 

 

Programme de formation 

 

 Présentation de Publisher 

• Les domaines d'application 

• L'écran de travail, les barres 

d'outils, les menus, le plan de 

travail 

• Les options de paramétrage et 

d'affichage, le zoom, la règle, les 

repères, les limites, les caractères 

spéciaux 

 

 Créer une composition 

• Les objets : texte, images, dessins 

• Insérer et corriger un cadre de texte 

• Mise en forme du texte (police, 

style, couleur) 

• Les bordures de cadre de texte 

• Insérer et modifier un texte à effet 

typographique avec Wordart  

• Utiliser les puces 

• Insérer une image, une photo,  un 

dessin 

• Déplacer et agrandir l'image 

• Ombrer en 2D et 3D, recolorier 

l'objet 

• Contraste et luminosité 

• Filigrane 

• Déplacements et alignement des 

objets 

• Les bordures d'objets 

• Habillage des objets 

 

 

 Gestion des présentations 

• Sauvegarder et fermer une 

composition 

• Ouvrir une composition 

existante 

 

 Mise en page et 

impression 

• Gestion des pages 

• Vérification de mise en page 

• L'arrière-plan 

• En-tête et pied de pages 

• Numérotation des pages 

• Options d'impression  

 

 Outils d’aide à la 

composition 

• Les assistants 

• Les styles 

• Les modèles de composition 

• La bibliothèque de 

présentations 

 

 

 

  
 

  

  

  


