Alyzés Formation ~ Gagner en compétence pour gagner en performance

Powerpoint : Créer des présentations interactives

Pour Qui ?
Pour un ou plusieurs utilisateurs
de Powerpoint

A Pré requis

Bonne pratique de Powerpoint

Connaissance des masques de
diapositive

Objectifs

Maitriser les effets de transition
et d'animations de PowerPoint
pour une présentation fluide et
animée.

Insérer des liens hypertextes,
des boutons d'actions et des
branchements.

Insérer une table des matiéres
cliquable

Paramétrer et contréler la
projection

Durée
1jour

Moyens et méthodes
pédagogiques

Exercice de mise en situation
professionnelle

Pédagogie participative par
échanges et témoignages

Support de cours

Et aprés la formation ?

Autres thématiques Powerpoint :
Masques et modeles de
conception

Thématiques Word
Thématique Excel
Access,Word, PowerPoint,
Outlook, Internet
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Programme de formation

@ Notions de communication
graphique

e Lacharte graphique

e Quelques régles de typographie

e Lacouleur

e Conseils de mise en page

@ L’enchainement des
diapositives : le diaporama

e Les transitions
Des effets visuels et sonores pour
I'apparition des diapositives
e Appliquer une transition
e \Vitesse
e Déroulement manuel/minuté

e Les animations
Des effets animés pour les objets et les
textes
e Animer les textes et objets

e L'ordre, la vitesse, le minutage et

le déclenchement

e Ordonner les animations

¢ Insertion d’'une musique, d’un
clip vidéo

@ Les branchements

e Lien hypertexte et boutons

e d’action
e Vers d’autres diapositives
e Vers une autre application, un
¢ fichier, une présentation

e Créer un sommaire cliquable

@ L’assistance pendant le
diaporama

e La présentation "papier" pour
I'auditoire

¢ Les outils d’annotation manuscrite
(stylo, surligneur, fleche, gomme)

@ Les formats d'enregistrement de
la présentation

e Le format présentation .ppt

e Le format modele .pot

e Le format diaporama .pps

e Leformat Web .html

@ Exercice réalisé

e Perfectionner et animer une
présentation commerciale congue a
partir d'un masque
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