Alyzés Formation ~ Gagner en compétence pour gagner en performance

Powerpoint : Masques et Modeles de conception

Pour Qui ?
Pour un ou plusieurs utilisateurs
de Powerpoint

Pré requis
Pratique simple de Powerpoint

Objectifs

Découvrir ou approfondir les
masques et les modeles de
conception de PowerPoint pour
produire des présentations de
qualité.

Créer rapidement des
diapositives homogenes grace
aux masques.

Concevoir une présentation
basée sur un modele de
conception

Durée
1jour

Moyens et méthodes
pédagogiques

Exercices variés de mise en
situation professionnelle

Pédagogie participative par
échanges et témoignages

Support de cours

Et aprés la formation ?

Autres thématiques Powerpoint :
Animation de présentations
interactives

Thématiques Word
Thématique Excel

Access, Word, PowerPoint,
Outlook, Internet
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Programme de formation

@ Notions de communication
graphique

e Lacharte graphique

e Quelques régles de typographie

e Lacouleur

e Conseils de mise en page

@ Les différents masques

e Le masque de diapositives

e Le masque de titre

e Le masque de document

e Le masque de commentaires

e Définition et présentation des
éléments d'un masque

@ Créer le masque des diapos

e Les différents types de mise en
page d'une diapo

e Créer le masque des diapositives
e Formater les zones de textes
e Ajouter et paramétrer les puces
e Ajouter un arriere-plan

e Créer le masque de titre

e Créer le masque de commentaires

@ Ajouter les diapos sur la base du
masque

e Saisir dans les textes

e Importer les images

e Ajout de commentaires

@ Les modeéles de conception

o Définir le contenu du modele

e Concevoir une présentation avec un
modele de conception

e Appliquer un jeu de couleurs

¢ Modifier le masque du modeéle

e Enregistrer un modele personnalisé

@ Les formats d'enregistrement de
la présentation

e Le format présentation .ppt

e Le format diaporama .pps

¢ Le format Web .html

@ Exercices réalisés

e Présentation commerciale avec
création et exploitation des
masques

e Présentation a |'aide d'un modéle
de conception.
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